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006 yrBepxaennu [lonoxenus 06 oraene yuedOHoH, y1eO0HO-MeTOAHYECKOH
patoThl H NPAKTHYECKOH NOATOTOBKH Y 4€0HO-0PraHU3alHOHHOI0
ynpajenuss Meanuunckoro ynusepeurera Ilerposekoro

B coorBerctBuu co cratbeil 28 ®DepepanbHoro 3akoHa ot 29.12.2012
Ne 273-®3 «O0 oOpazoBanuu B Poccuiickoii ®enepauuun» u Ilonoxennem
0 Meauuunckom yHuBepcutete [lerpoBckoro, yrBepxaeHHbIM npukazom @I'bHY
«PHIIX umM. akan. b.B. IlerpoBckoro» ot 22.03.2024 Ne 144, n pu K a3 bl B a 10:

VrBepauth mpuiiaraemoe Ilonoxenune 00 otaene ydeOHOH, ydeOHO-
METOAMYECKONH paboThl U MPAKTHUYECKOH MOJArOTOBKH YueOHO-OpraHu3aldOHHOIO
ynpasienus MeauuuHckoro ynusepcutera [lerposckoro.
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[Ipunoxenue
K npukazy ®I'bHY «PHLIX um. akan.
b.B. IletpoBckoro»

ot 5. 2L WA Ne [

I[TOJJOXEHUE
00 oTzaene yueOHOH, yueOHO-MeTOoAMUeCKON paboThl U MPAKTUYECKON MOATOTOBKU
YueOHO-OpraHU3allMOHHOTO yIIPaBJIeHUS
Menuuunckoro ynusepcuteta [lerpoBckoro

1. OOwmmue mosoKeHUS

1.1. Hacrosiuee [TonoxxeHue onpeaensr ueiu, 3aaa4uu, GyHKIUU U TOPSAI0K
opranm3aiuu jaesreiabHoctd Otaena y4eOHOH, ydeOHO-MeTOAMUYECKOH paboThI
M TPaKTHYECKOM  MOATOTOBKH  YueOHO-OpPraHM3alMOHHOIO  yIpaBJICHMS
MenaunuHckoro yHuBepcuteta DefepaabHOrO TOCYIapCTBEHHOIO OOKETHOIO
Hay4HOTI'O yuypex/aeHus: «POCCUNCKUM HAyYHBIA LIEHTP XUPYPrUud UMEHH aKaJeMuKa
b.B. IlerpoBckoro» (nanee — Meauuunckuii yuuBepcuret [lerpoBckoro).

1.2. Otnen ydeOHOH, yuyeOHO-MeTOAMYECKOM pabOThl M TpPaKTUYECKOU
noAroToBku (nanee — Othen) BXOAUT B CTPYKTYpY ¥YueOHO-OpraHU3alMOHHOTO
ynpasiieHus (nainee — Ynpasinenue) MenuuuHckoro yHusepcureta [letpoBckoro
(nanee — YHUBEPCHUTET).

1.3. TlonHoe wHaumeHoBanue Ortnena — Ortnen ydeOHOH, YyueOHO-
METOAMYECKOM paboThl M MPAKTUYECKOW MOATOTOBKH, COKpauleHHoe — Otxen
YYMIIIL

1.4. B cBoelt gestenpHocTd OTAET PYKOBOACTBYETCS:

= Konctutyuuei Poccuiickoit @enepanuu;

— ®enepanbHbiM 3ak0HOM OT 29.12.2012 Ne 273-03 «O06 obpa3zoBanuu
B Pocculickoit @enepaunmn»;

- HOpPMaTUBHBIMU MPaBOBbIMU akTamu Poccuiickoii @eneparuu, B TOM
yucie B chepe 00Opa30BaHUs U 3alIUThl IEPCOHATBHBIX JIAHHbIX;

- YcraBom LleHTpa;

— npaBUJiaMU BHYTPEHHEr 0 TPY/10BOI0 pacrnopsijika Y Upex1eHUs;

- MHBIMU JIOKaJIbHbIMU HOPMATHBHBIMH JJOKYMEHTAMH Y UpEIKICHHUSL.

2. Lenun, 3axa4yu u pyaxuun Otaena

2.1. OcHOBHBIMH LeJNsIMH JesiTedbHOCTH OThena SBISIFOTCS TOBBIIICHHE
3 deKTUBHOCTH 00pa30BaTENIbHOM IEATeNbHOCTH YHHUBEPCUTETA, HalpaBICHHOM



(%]

Ha NOATOTOBKY BbICOKOKBaJIM(ULMPOBAHHBIX CIIEeLIMaJIMCTOB
Ha  OCHOBE  KauyeCTBEHHOM  opraHu3alMd  oOpa3oBaTeJIbHO  Mpoliecca
M ero HUHPOPMALMOHHO-METOAMYECKOro  obOecredeHusl. DTO  BKIOYAeT
NEPCIEKTUBHOE U TEKylllee IJIAHUPOBAHUE, OPraHU3aLUI0 U KOHTPOJb y4eOHOro
nmpolecca, a TaKXke KOOpJAWHaLUMi padoTel Kadeap U APYrUxX MoJpasjiesieHHi
YHuBepcutera s oOecnedyeHuss KauyeCTBEHHOW MOJAMOTOBKM —CIELIMAJIMCTOB
B COOTBETCTBMM ¢  TpeOoBaHMsMM  (elepalbHbIX  [OCYAapCTBEHHbBIX
obpazoBaresbHbIX cTan1apToB (aasee — @I'OC).

2.2. 3apauu Otpena:

2.2.1. CucreMaTuyecKuil aHajlu3 WU KaueCTBO HCIIOJHEHUS] PYyKOBOISALLIMX
JIOKYMEHTOB BbICIIIEr0 00pa30BaHus, peluieHUi YdyeHoro cosera LleHTpa, npuka3os
U paclopsi>KeHUH pPyKOBOJCTBA Y HUBEPCUTETA.

2.2.2. KoopauHauusi y4eOHO-METOAUUECKOMN AeSITeIbHOCTH Y HUBEPCUTETA.

2.23. Opranuzaumsi ¥ KOHTpOJb (opMUpoBaHUs 0Opa3oBaTebHbIX
nporpaMM, B TOM 4MCJe [POBEJEHHE OSKCHEepTU3bl Y4YeOHbIX IUIAHOB
Ha coorBeTcTBUE PI'OC.

2.2.4. Metoauyeckoe W KOHCYJIbTAllMOHHOE COIMPOBOXIeHUE Kadep
B pa3paboTke y4eOHO-METOAUYECKUX MATEpUaIOB.

2.2.5. KoHTpojb CBOEBpeMEHHOH MOATrOTOBKH KadeapaMu METOIUYEeCKOro
obOecnieueHust oOpa3oBaTelIbHbBIX NporpaMm (pabouyue Mmporpammbl JTUCLUILIMH,
(GbOHBI OIIEHOUYHBIX CPECTB, JP.).

2.2.6. Pa3zpaboTka JIOKaJIbHbIX HOPMATUBHBIX aAKTOB [0 HaIpaBIeHUIO
nesarenbHocTy OTaena.

2.2.7. llocraHoBka 3agay s pa3pabOTKM W (WJIM) ONTUMHU3AIUH
KOPIOPATUBHBIX WH(OPMALMOHHBIX CHUCTEM, O0ECIEeYMBAIOLIMX aBTOMATH3ALMIO
MIPOLIECCOB, CBSI3aHHBIX C yUeOHOU IeATe/IbHOCTHIO.

2.2.8. TlogroroBka MarepuasioB MO Y4eOHOW M MeTOJU4YecKOW pabore
JU1sl Y4EHOro coBeTa U y4eOHO-METOAMYECKOro coBeTa Y HUBepCUTeTA.

2.2.9. KoHTtposnp y4yeOHOro mnpoiecca M pealu3alrd y4eOHbIX I[JIaHOB
110 CIIELUAJIBHOCTSIM BbICLLIEr0 00pa30BaHUsl, peajiu3yeMbIM B Y HUBEpCUTETE.

2.2.10. CocraBieHue M KOHTPOJb BbIIOJHEHUS KaJE€HJApHbIX YyueOHbIX
rpaukoB ¥ rpaduKOB MPAKTHK.

2.2.11. PacnpeneneHue W  KOHTpPOJb Yy4yeOHOM Harpy3ku Kkadeap
YHuBepcUTeTa.

2.2.12. KoHTpoJb BbINOJHEHUs] UHAMBU1yaJIbHbIX [UIAHOB Mpero/iaBareieu,
buxcauus OTKJIOHEHU U B BbIIIOJIHEHHUE y4eOHOM Harpys3Ku
C LEJbI0 YpPeryJiupoBaHUs pPaclUCaHUsl 3aHATUM W HEJOMYILIEHWS OTKJIOHEHMS
or ®I'OC.

2.2.13. IInanupoBaHUE€ UCIOJIBL30BAHUS ayAUTOPHOTO (POHAA.



2.2.14. CocraBieHue yueOHOro pacrnucaHus npernojaBaTesield, pacucaHus
BBINIOJIHEHUSI TPAKTHUYECKUX pPadOT, CEMHUHAPOB, KOHCYJbTALMH 00yyaroliuxcs,
MOHHUTOPHUHT UX MPOBEACHUSI.

2.2.15. OpraHuzalMOHHOE COMPOBOXKJEHUE MPOMEXKYTOUHOW U UTOTrOBOM
aTTecTaluu o0ydarouuxcs Mo nporpaMmmam BbICLIEro o0pa3oBaHus — IporpaMmam
criequanuTeTa, 00o0IeHHe U aHAIM3 UTOrOB MPOMEKYTOYHOM aTTecTaluu.

2.2.16. Pa3zpabotka y4yeOHO-METOIMYECKUX JOKYMEHTOB IO BOIpPOCaM
MpOBEJEHUsI BCeX BHUJIOB MPAKTHUKH, OpraHu3auusi MOArOTOBKM U oOecrevyeHue
IPOBE/ICHUS BCEX BUOB MPAKTUKHU.

2.2.17. TloaroroBka JIOKYMEHTOB TSI MpOBEACHUS UTOrOBOM
(rocyapcTBeHHOW  MTOroBOM)  aTTecTalMM  OOydyaroluUxcsi  (AOKYMEHTBI
JUISi Ha3Ha4yeHWUsl TpejcenaTesneil WTOroBoi (rocyl1apCTBEHHOHW HUTOrOBOM)
aTTeCcTalluu, COrJIaCOBAHUE COCTABOB KOMUCCHUH, CPOKHU MIPOBEACHUS, IIP.).

2.2.18. VYyactue B MNOArOTOBKE JOKYMEHTALMM MPU OTKPBITUM HOBBIX
CIIELIMAIbHOCTEM, HaMpaBieHUH TMOJrMOTOBKM BbICHIErO0 0OOpa3oBaHUs, HOBBIX
Kadenp.

2.2.19. Opranuzauusi ¥ MnpoBeeHHe MEepONpUsITUA B paMKaxX MOArOTOBKH
K TMpoleaype TIOoCyIapCTBEHHOM akKKpeauTauuud oOpa3oBaTesibHbIX [POrpamMm
YHuBepcuTeTa, ydacTM€ B MEPONPUSITUSAX IO COMNPOBOKICHUIO MPOLETYPbl
rocy1apCTBEHHOM aKKpeIuTaluu.

2.2.20. TloaroroBka OTYETHOCTHU MO 3aMpocaM PyKOBOICTBA YHHUBEpCUTETA
Y BBILIECTOSALLUX OpraHU3alui (CTaTUCTHYECKasi OTYETHOCTh, MOHUTOPHHTH, JIP.).

2.2.21. Opranuzauus JIOKyMEeHTOo00opoTa U JIeJIONPOU3BO/ICTBA
B COOTBETCTBUU C HOMEHKJIATYypoil YHUBeEpcUTeTA.

2.2.22. IlnanupoBanue nestenbHocTH OTAENA.

3. OpraHu3alHOHHasi CTPYKTYpa H yNnpaBjieHHe

3.1. Ortnpen coszpaercsi, peopraHuzyercs U JIMKBHAMPYETCS MPUKA30M
aupekropa llentpa B coorBerctBUM ¢ YcraBom llentpa u [lonoxenuem
0 MeauuuHackoM yHuBepeutete [leTpoBckoro.

3.2. Crpyktypa u wTaTHoe pacnucanue Ortaena  yTBepXKIarOTCs
aupextopoM LleHTpa no npeacTaBieHUIO NEPBOTO MPOPEKTOPA.

3.3. OOwee pykoBoactBo OTtmenom ocyilecTBiseT HadaabHUk Otaena,
KOTOPBIH HECET NIEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTD 3a Pe3yJIbTaThl €r0 AesITeIbHOCTH.

3.4. HavansHuk Ortnena HazHavyaeTcs Ha JODKHOCTH M OCBOOOXKIAETCS
OT Hee NpUKa3oM AupekTopa LleHTpa rno npeacraBieHUIo MepBOro MPoOpeKTopa.

3.5. Ha Bpemss orcyrcTBUs HayanbHuka Ortnena ero o00s3aHHOCTH
BO3JIAraloTCsl Ha 3aMecTuTessl HadaibHuka OTzAena Wid MHOE JIMIO, Ha3HAaYeHHOE
B YCTAHOBJIEHHOM MOpsiJIKE.



3.6. Ha pomkxHocTh HavanbHuka OTthenla Ha3zHayaeTcs JIMLO, UMeElollee
BbICIIee OOpa3oBaHWe W CTaX padOThl MO HalpaBieHUIO JAesreibHocTd Otiena
HE MEHee€ IATH JIET.

3.7. ®yHKUuHU, npaBa U 00s13aHHOCTU pabOTHUKOB OTAeNa OnpenestoTcs
JOJDKHOCTHBIMM MHCTPYKUMSIMU paboTHUKOB OTena.

4. OcHoBHblIe 10KyMeHTbI H 3anucu O1aena

4.1. JlokyMeHTBI 1o pesyjbTaram aesTesabHocTH Otaena (GopmMupyroTcs
U XpaHATCs B COOTBETCTBUU C JACHCTBYIOIEH HOMEHKIIATypOU Jell.

4.2. Tlonoxenue 06 Ortaene ydeOHOM, yueOHO-METOJIMYECKOM padOThI
U [IPAKTUYECKOW MOATOTOBKHU.

4.3.  JlomKHOCTHBIE HHCTPYKLMHU paboTHUKOB OTAena.

4.4. Tlnans! pabot u otuethl OTaENA.

5. IlpaBa u o0si3aHHOCcTH paboTHuKOB OTae1a

5.1. Pabotnuku Otzena B npejenax CBOUX JOJKHOCTHBIX OOsI3aHHOCTEH
HUMEIOT TPaBo:

5.1.1. 3anpammBaTb M TMOJy4YaTb OT CTPYKTYPHBIX TMOApa3jieeHUui
LlenTpa/YHuBepcuTeTa JOKYMEHTBI W HWH(OpPMALMIO, HEOOXOAMMbIE s
BbINOJIHEHUs QpyHKkuui OTaena.

5.1.2. YuyactBoBaTh B  paboTre KOMHCCMH U  pabouux  rpynn
10 BONIPOCAM, CBS3aHHbIX C JesiTelbHOCTh0 OTena.

5.1.3. OpraHu3oBbIBaTh U MPOBOAUTH COBELLIAHUS TIO BOITPOCAM, BXOSILMM
B KomnereHuMio Ortnena, mo corjacoBaHMIO C PYKOBOJICTBOM, IIPHBIIEKATh
K y4aCTHIO B COBELIaHUAX U UHOW COBMECTHOM paboTe pabOTHUKOB CTPYKTYPHBIX
nonpasnenenuii Llentpa/Yuusepcurera;

5.1.4. Tlo nopyyeHuIO pPYKOBOACTBa IMpeJCTaBiIsITh HHTepechbl LleHTpa/
YHuBepcuteta B JIpyrMX OpraHu3alusax, YUYpeKIeHHSX W  BeJOMCTBaX
10 BOIIPOCaM, CBSI3aHHbIM C JieaTelIbHOCThIO OT/ena.

5.1.5. BHocutb npemioxkeHuss 0o  yhnydlleHutro pabotel  Otnena,
MOBBILIEHUIO YPPEKTUBHOCTH ero (yHKIMOHUPOBAHUS U COBEPIIEHCTBOBAHHIO
TPYZIOBOIO Ipolecca.

5.1.6. Mmerb HEOOXOAMMOE TEXHHYECKOE OCHalleHHe pabodyux MecT
1 HeoOxoaumMoe 00opyJoBaHUeE JUIsl OCYLLIECTBIICHHUS CBOCH /1eSITeJIbHOCTH, A TAKIKE
N0JIb30BaThCsl MH(POPMALMOHHBIMU pecypcamMH, TPAaHCHOPTHBIMH CpeICTBaMU
LlenTpa s ocyiecTBieHUs PYHKUHM, BO3JIOKEHHBIX HAa OT/Iel.

5.1.7. Pabortnuku Otaena o0s3aHbI:



6

5.1.8. KayecTBeHHO M B TMOJHOM O0bEME BBIMOJHATL BO3JI0KEHHbIE
Ha HUX JOJDKHOCTHbIE 00S3aHHOCTH.

5.1.9. Hcnonnsate peLueHus Y4eHoro coBeTa LlenTpa,
yueOHO-MeTOIUYEeCKOro CcoBeTa YHHMBEpCHUTETa W MOPYYEeHHUs] PYKOBOJACTBA
YHuBepcurera.

5.1.10. Cobmonarb KOH(PUAEHIUATBHOCTh WHGMOpPMALMK, CoAepKalleics
B JIMYHBIX JleJlaX 00y4aloluXcsi U JOKYMEHTax YHUBEpCUTETA.

6. OTBEeTCTBEHHOCTH

6.1. JlomwxHocTHble nauua #  pabotHuku Otaena  MeauIMHCKOro
yHuBepcuteta I[leTpoBCKOro HecyT  OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBHUM
¢ 3aKkoHoarebcTBOM Poccuiickoit Penepauuu.

6.2. Hauanpuuk Otnena HeceT OTBETCTBEHHOCTb:

— 3a mpaBOHapylleHUsI W TNPECTYIUIeHMs, COBEpIUIEeHHble B IpoLecce
CBOEM  JeATe/IbHOCTH, B IMOPSAKE,  YCTAHOBJIEHHOM  JI€MCTBYIOLIUM
aJIMUHUCTPATUBHbIM,  YIrOJOBHbIM M  TPa¥JAHCKUM  3aKOHOJATeIbCTBOM
Poccuiickoit Penepanum.

— 3a HeHajuiexallee MCIOJIHEHHWE WM  HEUCIIOJIHEHHWE  CBOMX
JIOJDKHOCTHBIX ~ O0SI3aHHOCTEM, NpeayCMOTPEHHbIX HacCTOSsIENd J10JKHOCTHOM
UHCTPYKLIMEH, B  TMOpsJKe, YCTAaHOBJIEHHOM JEHCTBYIOLIMM  TPYJIOBbIM
3aKoHoJaTenbcTBOM Poccuiickoil denepaiuu.

—  3a HeNnpuHATHE Mep 10 NPECEUSHHUIO BbIsSIBIICHHBIX HApYIIIEHUI MTPaBUIl
TEXHUKU 0€3011aCHOCTH, IPOTUBONOXKAPHBIX U JPYTUX MPaBUJI, CO3AIOLIMX YTPO3Y
nestenbHOCTH LleHTpa/YHuUBepcuTeTa, ero paboTHUKAM.

— 3a Oe3jeiicTBUe U HENPHUHATHE pelIeHWH, BXOAALIMX B cdepy ero
KOMIIETEHLIUH.

— 3a  npuuuHeHue  lleHTpy,  YHUBepcuUTeTy  MaTepHaIbHOTO
yuiep0a — B nopsijike, yCTaHOBJIEHHOM TPY/10BBIM 3aKOHOAATeIbCTBOM Poccuiickoii
Qenepanumu.

—  3a HapylleHHe NpaBUJI TMPOTUBOIMOXKAPHOU OeszomnacHocTH, [IpaBun
BHYTPEHHEr'0 TPY/I0BOI'O paclopsiika, ycTaHOBJIeHHbIX B LleHTpe, YHuBepcurere.

— 3a HeIOCTOBEpHYI HH(MOpPMALMIO O COCTOSSHHUM  BBITOJHEHHS
NOPY4YEHHOM €My padoTBhl.

—  3aopranuzauuio aestenbHocTH OT/ena, B TOM YHUCIIe 3a ONepaTUBHYIO
M KA4YeCTBEHHYIO IIOJArOTOBKY JOKYMEHTOB, BEIEHHE JeJIONPOU3BOICTBA
B COOTBETCTBUU C JEHCTBYIOLMMHU JIOKAJIbHBIMU HOPMATUBHBIMH aKTaMHU.

—  3a co0ioJeHue cCaHUTapHO-3MKIeMUYecKoro pexuma B Otaene.

—  3a o3”HakomJieHHe paboTHuKOB OTaena ¢ HactosmuM [lonoxxeHuem.

—  3a cobmoaenue paboruukamu Otaena Tpy10BOH AMCLMIUIMHBIL.

— 3a CcoOTBeTCTBHE /IECHCTBYIOLLEMY 3aKOHOAATEIbCTBY BU3UPYEMbIX
JNOKYMEHTOB.

6.3. PaborHuku OTaena HeCYyT OTBETCTBEHHOCTD:



~ 3a HeucrnojHeHde JMOO HeHajjexallee HUCIOJIHEHHE CBOMX
JIOJIKHOCTHBIX 00S13aHHOCTEH, MPelyCMOTPEHHBIX 1OKHOCTHBIMU HHCTPYKLIMSMH.

— 3a HapyuieHue TpynoBoM aucuuruiiHbl U IlpaBuin BHyTpeHHEro
TPY/AOBOTO pacropsiika.

- 3a HecobOmoaeHue TpedoBanui Hactoswero [onoxenus.

7. 3ak/0unTeIbHbIE MOJ0KEeHUS

7.1. Tlonoxenue 00 Otaene yTBepxaaeTcs npukazom aupekropa LlenTpa
M XPAHUTCSl B YCTAHOBJIEHHOM IOPsIIKE B COOTBETCTBMHM C HOMEHKJIATYPOU €.

7.2. OsnakomiieHue paboTtHukoB Ortnena ¢ Hacroswum [lonoxeHuem
ocyllecTBIseTCs HayalbHUKOM OTliena U MoATBepIKAaeTCs MOANUCHIO pabOTHUKA
B JIMCTE O3HAKOMJICHHUS.

7.3. W3meHeHus M [0NOJIHEHUS B Hacrtosuee Ilonoxenne npuHUMarOTCs
¥ YTBEPIK/IalOTCsl B TOM K€ TIOpsi/IKe, B KOTOPOM IPUHSTO U YTBEPKIEHO HACTOsIIIEee
[TonoxeHnue.



